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DOSSIER TYPE DE DEMANDE DE CONCOURS FINANCIERS
Ce dossier a été réalisé par :

	[image: image3.wmf]C


	le promoteur seul

	
	la cellule « Assistance aux entreprises » :
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	de la CCIM
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	de la Chambre des métiers
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	un cabinet conseil (préciser)
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	Le Réseau d’Accompagnement des entreprises
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	un comptable ou un expert comptable
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	autre (préciser)


Réalisation du dossier :

Nom :
             Tél. :
 

Fax :


Fonction :                                                    Email :

Nom et prénom de la personne à contacter :

Contact téléphonique :


                Le dossier doit être déposé avant toute mise en œuvre du projet d’investissement. 

La date d’éligibilité des dépenses prise en compte est de celle de l’attestation de dépôt du dossier complet.
L’attestation de dépôt et l'accusé de réception ne préjugent en rien de la décision finale

d'attribution d'une aide financière à votre entreprise.

Dossier de demande d’aide

A – PARTIE COMMUNE
	A1
A2
	Présentation du projet
Obligations du porteur concernant le bon déroulement du projet 




Document A1 : PRESENTATION DU PROJET
	CADRE RESERVE AU SERVICE INSTRUCTEUR

	Dossier reçu le :
	

	N° d’enregistrement :
	

	Dossier suivi par :
	

	Action :
	

	Sous-action :
	

	N° PRESAGE :
	


Préambule

Il est demandé aux porteurs de projets dont l’opération nécessite des études importantes ou des procédures particulières de séparer les demandes de subventions pour les études d'une part et pour les investissements eux-mêmes d'autre part. La présentation des études indiquera la globalité de l’opération, mais le projet fera l’objet d’un agrément distinct pour chaque phase.

INTITULE DU PROJET:

COÛT TOTAL DU PROJET :
IMPACTS ATTENDUS

-sur l’emploi et sur la formation :
-sur l’environnement :
- sur l’égalité des chances hommes/femmes :
- sur les nouvelles technologies de l’information et de la communication (NTIC)
- autres
CALENDRIER PREVISIONNEL

DUREE :
Date de COMMENCEMENT D’EXECUTION (*) :
(*)La date d’éligibilité des dépenses prise en compte est de celle de l’attestation de dépot du dossier complet.

(*) S’agissant des régimes d’aide et conformément au régime d’encadrement des

aides d’Etat, il ne peut y avoir de dépense antérieure à la demande de subvention.
FIN D’EXECUTION PREVUE :
PROJET DONT LA REALISATION EST SUPERIEURE A UN AN : préciser ci-dessous l’état prévisionnel de réalisation des dépenses par exercice
RENSEIGNEMENTS CONCERNANT LE PORTEUR DE PROJET
RAISON SOCIALE :

FORME JURIDIQUE :

( Entreprise individuelle

( E.U.R.L.

( S.A.R.L.

 ( S.A 
( Association


( Collectivité locale

( Organisme consulaire

( Autre (préciser) :

ADRESSE :


ACTIVITE, objet social :
N° SIRET :
N° NAF :

REPRESENTANT LEGAL :

Fonction :

Identité :

Coordonnées :

Tél :



Fax :





Adresse électronique :

RESPONSABLE A CONTACTER POUR LE PROJET (s’il diffère du représentant légal)

Identité :

Coordonnées :

Tél :



Fax :





Adresse électronique :

Pour les entreprises et organismes ayant une activité dans un secteur concurrentiel, liste des aides attribuées par des personnes publiques, collectivités locales, Etat, Union européenne… (ex : subventions, bonifications d’intérêt, exonérations fiscales, octroi de mer, …) obtenues durant les 3 dernières années avec origine, objet, montant (ou état néant) (cet état est nécessaire à la vérification de la règle européenne de minimis).

Aides obtenues durant les 3 dernières années (dont aides fiscales (DOM)) :
	Organismes
	Nature de l’aide
	Objectif de l’aide
	Montant 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Total
	
	
	


Je certifie l’exactitude des renseignements indiqués dans le présent dossier.

	Cachet 
	Date : 
	Nom et signature du représentant légal : 


Document A2 : ENGAGEMENT DU DEMANDEUR

Le S.A.R. (Schéma d'Aménagement Régional) de la Martinique fixe les orientations fondamentales en matière de développement, de mise en valeur du territoire et de protection de l'environnement. Il détermine notamment la destination générale des différentes parties du territoire de la région, l'implantation des grands équipements d'infrastructures et de communication routière, la localisation préférentielle des extensions urbaines, des activités industrielles, portuaires, artisanales, agricoles, forestières et touristiques.

Dans ce cadre, il vous appartient de vérifier le respect de votre entreprise vis à vis de ce schéma auprès du Conseil Régional de la Martinique.

Le S.M.V.M. (Schéma de Mise en Valeur de la Mer) est inclus dans le S.A.R. Ce schéma, relatif à l'aménagement, la protection et la mise en valeur du littoral, constitue un instrument de planification du littoral et de l'espace marin.

La législation des installations classées pour la protection de l’environnement  (1) :

Les installations industrielles ou agricoles susceptibles de créer des risques ou de provoquer des pollutions ou des nuisances sont soumises à la législation des installations classées inscrite au code de l’environnement. Les activités qui relèvent de cette législation sont énumérées dans une nomenclature qui les soumet soit à un régime d’autorisation préalable à l’exploitation, soit à un régime de déclaration (pour les moins polluantes ou les moins dangereuses). A l’issue de ces procédures, le Préfet impose des prescriptions techniques d’aménagement et de fonctionnement destinées à prévenir ou limiter les risques pour l’homme et l’environnement.

Sites à consulter :

http://installationsclassees.ecologie.gouv.fr

http://www.ecologie.gouv.fr/Nomenclature-des-installations.html
Dans ce cadre, il vous appartient d’effectuer l’analyse de la situation de votre entreprise vis à vis de cette législation :

- expliciter la nature et le volume d’activité que vous exercez ainsi que la ou les rubriques de la nomenclature dans lesquelles l’installation doit être rangée,

- décrire les procédés de fabrication qui sont mis en œuvre, les matières utilisées et les produits fabriqués de manière à apprécier les dangers ou les inconvénients de l’installation.

La société certifie :
 ne pas être concernée par cette législation,

 être en situation régulière au regard de cette législation1,

 être en cours de régularisation vis à vis de cette législation2.

Nom et qualité de la personne habilitée à engager l’entreprise :

Fait à                                 Le

Nom et qualité du signataire : 




Cachet de l’entreprise

(Signature)

1 Livre V du code de l’environnement

2 Joindre l’acte de déclaration ou d’autorisation

3 Détailler les actions prises
Dossier de demande d’aide d’entreprise en difficulté
B – Informations générales sur l’entreprise et la demande
	B1
B2
B3
B4
B5
B6

	Fiche de demande de financement

Données sur le(s) responsable(s)

Données sur l’entité juridique
Contexte général
Analyse de l’environnement

Situation financière


Document B1 : Fiche de demande de financement
	Le demandeur (raison sociale) : 
	


( Sollicite le (s) financement(s) pour son projet au titre des  dispositifs suivants :
	ORGANISMES
	NATURE DE L’AIDE
	MONTANT (€)
	OBJECTIF DE L’AIDE
	OBTENU

	
	AIDE AU REDRESSEMENT 
D’ENTREPRISES EN DIFFICULTE
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	BANQUES
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	AUTRES
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( Certifie sur l’honneur :

( - l’exactitude des renseignements indiqués dans le présent dossier,

( - être en situation régulière au regard des obligations législatives et réglementaires qui s'imposent à l'entreprise (fiscales, sociales, protection des travailleurs…),

( - avoir pris connaissance des informations et m’engage à respecter les obligations indiquées en A 3 si l’aide m’est attribuée,

(- avoir sollicité les financements relais suivants  (s’il existe) :

Nom et qualité de la personne habilitée à engager l’entreprise juridiquement :

Fait à





Le 

Nom et qualité du signataire :
Cachet de l’entreprise


(Signature)
Document B2 : Données sur le(s) responsable(s)

Nom :





Prénom :

Date de naissance :



Situation matrimoniale :

Adresse complète : 

Enfants à charge :

Situation avant la création :

 FORMCHECKBOX 
 Rmiste

 FORMCHECKBOX 
 Chômeur              FORMCHECKBOX 
 Salarié

 FORMCHECKBOX 
 Chef d’entreprise

N° Allocataire (préciser RMI, ASS, AUD, API, ARE ou autre) :

Formation :

Expérience professionnelle (CV à joindre en annexe)

Tél. :
Mobile :
Fax :


Email :

Apport en capital :

 FORMCHECKBOX 
 nature :



 FORMCHECKBOX 
 numéraire :
Document B3 : Données sur l’entité juridique
Raison sociale :

N° SIRET :

Adresse complète de l'Etablissement : 

Forme juridique :



     Effectifs salariés actuels :
Capital social :



     Montant libéré :

Tél. :
Fax :
Email :

Nom du dirigeant :
Prénom du dirigeant :
Fonction du dirigeant :

Date de création :

       Date de démarrage effectif (si différente) :

Code N.A.F. :

Activité (une phrase) :

Régime de TVA : 
Dans le cas où le capital ne serait pas détenu exclusivement par des personnes physiques, joindre les statuts de la ou des sociétés.

. :
Fax :
Email :

Pour les entreprises 
L’entreprise appartient-elle à un groupe ?
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Part du capital détenue par d'autres entreprises :

	Société
	% du Capital

détenu
	Localisation
	Effectifs
	C.A.H.T.
	Total Bilan

	
	
	
	
	
	


(rajouter éventuellement des lignes supplémentaires)

Principales participations détenues par l'entreprise dans d'autres sociétés :
	Société
	% du Capital

détenu
	Localisation
	Effectifs
	C.A.H.T.
	Total Bilan

	
	
	
	
	
	


Emprunts  de l’entreprise :

	Banques
	Montant de l’emprunt
	Année de l’emprunt
	Année du terme

	
	
	
	


Document B4 : Contexte Général
Ce chapitre est un canevas de rédaction. Le chef d'entreprise peut répondre directement en l'utilisant comme formulaire ou rédiger une note libre reprenant les différentes rubriques (en les complétant s'il y a lieu).

1 Présentation de l’activité

1.1 Historique (date de création, origine et motivations du projet)
1.2 Activité

( Activité principale

	Type de produit
	% du C.A.H.T.

	
	


( Autres métiers de l’entreprise

2 Origines des difficultés (Indiquer ici la liste détaillée des difficultés (…..) et leur causes)
2.1 Causes conjoncturelles / économiques

2.2 Causes sectorielles

2.3 Causes internes / Externes
Document B5 : Situation financière
1 Etat de la trésorerie

1.1 Etat des dettes de l’entreprise
1.2 Etat des créances

2 Analyse de la situation financière

2.1 Rentabilités 
2.2 Endettement

3 Perspectives d’évolution de l’entreprise
3.1 Scénario de statut quo

3.2 Scénario de relance

Document B6 : Analyse de l’environnement
1 Tendances générales du marché

2 Clientèle

3 Concurrence

( Directe

( Indirecte (produits de substitution)

( Principaux concurrents

	Nom
	Emplacement
	Positionnement prix
	Réputation

	
	
	
	

	
	
	
	

	 
	 
	 
	 


( Sont-ils organisés (syndicats, GIE, groupements d’achat) ?

( Quels sont vos points forts et vos points faibles par rapport à vos concurrents ?

(Innovation, qualité, prix et délai …)

4 Stratégie commerciale
4.1 Avantages concurrentiels
4.2 Implantation commerciale

(  Lieu d’implantation
	Atouts
	Inconvénients

	
	

	
	

	
	


( Quel est le type de contrat retenu ? Quel est l’état d’avancement des négociations ?
(Exemples : bail précaire, bail commercial, propriétaire des murs...)

4.3 Politique de communication

( Présenter les principaux éléments de votre communication.

Dossier de demande d’aide d’entreprise en difficulté
C – Informations sur votre plan de redressement et des impacts attendus

	C1
C2
C3
C4


	Plan d’action et de relance
Objectifs et impacts attendus
Plan de financement de l’entreprise

Comptes de résultat prévisionnels


Document C1 : Plan d’actions et de relance
1 Stratégies de relance envisagées

1.1 Court terme

1.2 Moyen - long terme

2 Solutions retenues
Document C2 : Objectifs et impacts attendus

En terme de Chiffre d’affaires

En terme de marché – Positionnement/Concurrence

En terme d’emplois (un programme d’emplois (maintenus ou créés)) :

Document C3 : Plan de financement

de l’entreprise 

	Besoins
	Année n
	Année n+1
	Année n+2

	
	Départ
	Courant N
	
	

	Investissements programmés

	
	
	
	

	Variation du besoin en fonds de roulement
	
	
	
	

	Distribution de dividendes
	
	
	
	

	Remboursement emprunts
	
	
	
	

	Autres
	
	
	
	

	Total des besoins
	
	
	
	


	Ressources
	Année n
	Année n+1
	Année n+2

	
	Départ
	Courant N
	
	

	Autofinancement
de l’entreprise
 
	
	
	
	

	Augmentation de capital
	
	
	
	

	Apports en compte courants

	
	
	
	

	Capacité d’autofinancement
	
	
	
	

	Emprunt(s) bancaire
	
	
	
	

	Sous-Total
	
	
	
	

	Subventions publiques
	
	
	
	

	Subventions Région modernisation
	
	
	
	

	Subventions Région renforcement des fonds propres
	
	
	
	

	Subventions Région reconstitution du fonds de roulement
	
	
	
	

	Sous-Total
	
	
	
	

	Total des ressources
	
	
	
	


	Solde annuel

Cumul
	
	
	
	


Document C4 : Comptes de résultat prévisionnels

	Postes de l’exploitation
	Année n
	Année n+1
	Année n+2

	Chiffre d'affaires total (H.T.)

( dont vente  de marchandises en l'état

( dont prestations de service

( dont vente de produits finis

+ Production immobilisée

+ Production stockée

+ Autres produits d'exploitation
	
	%
	
	%
	
	%

	A) Total des produits d’exploitation
	
	100%
	
	100%
	
	100%

	 Achat de matières premières et marchandises

+ Variation de stock de matières et marchandises

+ Autres achats et charges externes 


	
	
	
	
	
	

	B) Total des consommations
(en provenance de tiers)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	C) Valeur ajoutée (A – B)
	
	
	
	
	
	

	+ Subvention d'exploitation

- Impôts et taxes

 Charges de personnel :

- salaires et appointements

- charges sur salaires et appointements 
	
	
	
	
	
	

	D) Excédent brut d’exploitation
	
	
	
	
	
	

	- Dotations aux amortissements

   (Autres charges d'exploitation) 

+ Autres produits d'exploitation
	
	
	
	
	
	

	E) Résultat d’exploitation
	
	
	
	
	
	

	+ Produits financiers

- Charges financières 

(dont intérêts et charges assimilées)
	
	
	
	
	
	

	F) Résultat courant avant impôt
	
	
	
	
	
	

	+ Produits exceptionnels

- Charges exceptionnelles

- Participation des salariés

- Impôts sur les bénéfices
	
	
	
	
	
	

	G) Résultat de l’exercice
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	H) Effectif 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	I) Valeur ajoutée par personne (C / H)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	J) Capacité d’autofinancement
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Montant du programme
	
	
	
	
	
	


Annexe aux comptes de résultat prévisionnels
( Calcul détaillé du chiffre d’affaires : 

Faire apparaître le prix de vente unitaire, les quantités par catégorie de produits, de prestations et/ou de clients

( Calcul détaillé du poste achats de matières premières et de marchandises :
( Calcul détaillé du poste charges de personnel :
( Calcul détaillé du poste autres achats et  charges externes :
	Autres achats et charges externes


	Montant

	- fournitures : énergie, eau, fournitures d’entretien, fournitures administratives, divers
	

	- crédit bail, loyer et charges locatives, assurances,
	

	- entretien des locaux, du matériel,
	

	- documentation,
	

	
	

	Autres charges externes :
	

	- sous-traitance, personnel extérieur, 
	

	- honoraires, frais d’actes et de contentieux
	

	- affranchissement, tél
	

	- publicité
	

	- frais de transport sur achats et ventes
	

	- emballage et conditionnement
	

	- voyages et déplacements, 
	

	- divers (redevances, etc…) 
	

	Total
	


Document C5 : Tableau de trésorerie

	Mois
	Janvier
	Février
	Mars
	Avril
	Mai
	Juin
	Juillet
	Août
	Septembre
	Octobre
	Novembre
	Décembre

	Encaissements :

(à détailler)

-

-

-

-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total des encaissements
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Décaissements :

(à détailler)

-

-

-

-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total des décaissements
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Besoin ou excédent de trésorerie du mois
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Trésorerie

début de mois
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Trésorerie

fin de mois
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ANNEXES

ANNEXE 1 : ECO-CONDITIONNALITE
	
	
	
	
	
	
	

	Toutes activités
	
	Oui
	
	Non
	
	Prévu dans les 12 mois

	
	
	
	
	
	
	

	Gestion des eaux
	
	
	
	
	
	

	Récupération des eaux de pluie (cuves, citernes)
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	
	
	
	

	Gestion des déchets
	
	
	
	
	
	

	Tri et traitement sélectifs (déchets banals)
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	Bac(s) à ordures 
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	Benne
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	Compacteur 
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	
	
	
	

	Maîtrise de l’énergie
	
	
	
	
	
	

	Isolation du bâtiment 
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	Classe de consommation des équipements frigorifiques et électroménagers ( A
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	Panneaux photovoltaïques ou autre EnR

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	Eau chaude sanitaire solaire 
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	
	
	
	

	Démarche environnementale
	
	
	
	
	
	

	Pré-diagnostic 
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	Diagnostic
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	Système de management environnemental
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	Iso 14001
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	Charte ou label
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	Autre (préciser) 
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	
	
	
	


Pièces à fournir

	A - Les engagements : 
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	Fiche de demande
	Document A1
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	Fiche de respect de l’environnement
	Document A2

	

	B - Les informations sur l’entité juridique : 
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	Données sur le ou les responsable (s)
	Document  B1
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	Informations sur l'entreprise
	Documents B2 à B6

	

	C - Les informations sur votre projet :
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	Plan d’actions et de relance           
	Document C1
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	Objectifs et impacts attendus
	Document C2

	
	Comptes de résultat prévisionnels
	Document C3
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	Plan de financement de l'entreprise
	Document C4

	

	Annexes (* = obligatoire, à classer dans l’ordre suivant)
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	Justificatifs concernant le plan de financement (le cas échéant attestations relatives aux aides déjà obtenues) *
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	Extrait K (entreprise individuelle) ou K bis (société) si l’entreprise est déjà créée *
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	Liasse(s)  fiscale(s) des deux derniers exercices
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	Devis et factures proforma des fournisseurs *
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	Extraits à jour des statuts mentionnant la répartition du capital et la nomination du gérant ou projet de statuts
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	Attestation de régularité fiscale et sociale ou à défaut, notification COCHEF, CODEFI, ou jugement du Tribunal de commerce


La liste ci-dessus n’est pas exhaustive. Les services instructeurs peuvent être amenés à demander tous autres documents ou justificatifs jugés nécessaires pour les besoins de l’instruction.

PREFECTURE DE LA REGION  MARTINIQUE
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